
Приложение 1 
к приказу МАДОУ №44 
«Серебряное копытце)) 
от «30» августа 2022 г № 147-ОД

ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации обработки персональных данных 

в МАДОУ >“44 «Серебряное копытце»

1. Термины и определения

Л вто ч атав р о  ванная обработка персональных данных — обработка
та-ггед» данных с помощью средств вычислительной техники.

Б еен стрп ески е персональные данные -  сведения, которые характеризуют 
я г а -  г .тп ^ -ги е  и биологические особенности человека, на основании которых можно 
■ г в я г г >  личность с биометрические персональные данные) и которые используются 

гтзвом енг! личности субъекта персональных данных.
П —  ■|МИ1 персональных данных -  временное прекращение обработки 

-гу !-ю т ь д л  данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
эерсонатьных данных).

Ииформ«двойная система персональных данных -  совокупность содержащихся 
* -ч— ц \ персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
«едае шг г Ш а  технических средств

^ « ф и е н п  нальность персональных данных — обязательное для соблюдения 
2ли ;шым пол\"чившим доступ к персональным данным лицом требование не 

чд-. - г г -. 2\  раскрытие третьим лицам или их распространение без согласия субъекта 
~й—»---ст т а д л  данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

О аплачвваняе персональных данных -  действия, в результате которых 
:т и :« 2~г* злозможным без использования дополнительной информации определить
-  ■е п ж с п  персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность 
оогсапнй >. совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

Д.-ДТ.ТЫПЮНЯ1 таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
■ Ш | и зтэд» накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

■ п и и д м »  передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
5эж ях*ание. > даление. \ ничтожен ие персональных данных.

Оааедоступные персональные данные -  персональные данные, доступ 
знхтоеичгнвого круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных 
ж  гх? его просьбе.

Ошератор -  государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
вгзг~ес1 с>е лило, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
■* я й а ш *  обработку- персональных данных, а также определяющие цели 

йг&еанальных данных, состав персонатьных данных, подлежащих обработке, 
оэерални). совершаемые с персональными данными.

Персоаальиые данные -  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
:сгс^е.'Е=зо«т. . пли определяемом) физическому лицу (субъекту персонатьных данных).



П рсмставлевие персональных данных -  действия, направленные на раскрытие
; данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

аение персональных данных -  действия, направленные на раскрытие
[ неопределенному кругу лиц.

категории персональных данных -  персональные данные,
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,

■ философских убеждений, состояния здоровья и интимной жизни.
передача персональных данных -  передача персональных

территорию иностранного государства органу власти иностранного
. м н .  I ранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1 — 11 ш  I IIIII персональных данных -  действия, в результате которых
зможным восстановить содержание персональных данных в
системе персональных данных и (или) в результате которых

- 1 
к я  материальные носители персональных данных.

2. Общие положения

1 1  Ш сю шцее Положение об организации обработки персональных данных в 

) Н 4  «Серебряное копытце»

1  1лиес -  Положение), определяет цели, содержание, порядок и политику 

данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а 

выявления и предотвращения нарушений законодательства Российской 

л  области персональных данных МАДОУ №44 «Серебряное копытце», 

ф ф м ж а о ы у  по адресу: 624800, Свердловская область, г. Сухой Лог, ул. 

хб-а. (далее -  Оператор).

Положение обязательно для исполнения всеми работниками Оператора, 

участвующими в обработке персональных данных.

2.4. Все работники Оператора, имеющие доступ к персональным данным, должны 

ж »  «Обязательство о неразглашении информации ограниченного доступа», форма 

г а  к т а о и е я а  в Приложении 1 к данному Положению.

2-5. Зяфеш ево принятие на основании исключительно автоматизированной 

гкреовальных данных решений, порождающих юридические последствия в 

суттьегта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и 

и г втгресы .

I  -  Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

ж а л  2ВД6 г. >ё 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 

в г. .V 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

. постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г.



- , тг^т^леття требований к защите персональных данных при их обработке в 

[. системах персональных данных».

Оператор обрабатывает персональные данные в исполнение и в соответствии 

! нор иативными и правовыми актами:

”  13-24 Конституции Российской Федерации;
— с  65. 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации;

кодексом Российской Федерации;
Грвкзгнскю! кодексом Российской Федерации;
С> ; гг ■' законом от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ «Об обязательном 
я р к о г о  « страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с

— |  Федерального закона от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне»;
— - С-: :;Г-1тьного закона от 26 февраля 1997 г/^Г° 31-Ф3 «О мобилизационной 
г - — и мобилизации в Российской Федерации»;
■ гнием Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г.

Л » ' - •' утверждении Положения о воинском учете»;
законом от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЭ «Об обязательном 

страховании в Российской Федерации»;
Г р м зш е д о ф а м в ы м  договором . . .;
Лигжауо -ч ка оказание услуг...;

ка осуществление деятельности... 
и на обработку персональных данных; 

т в ш  Оператора.
Положение не распространяется на следующие случаи:

_____лк о геш ! хранение, комплектование, учет и использование архивных
м я к в п ж .  содержащих персональные данные, в соответстврш ссодержащих

*--•* ̂ г-г^ьством об архивном деле в Российской Федерации;
- ш л  и с т а  обработка персональных данных, отнесенных в установленном
-  ( • . , м лениям , составляющим государственную тайну.

> с к -ы а  ■ ■•рядок обработки персональных данных работников

. данные работников Оператора и бывших работников 

[ в  целях:

г-.тгч'=ик о, бухгалтерского и воинского учета;

; пропускного режима, сохранности имущества Оператора,

: Оператором функции работодателя, оформления трудовых 

I обеспечение, установленных законодательством Российской 

уошвий труда;

-  • ” “  с л и е н в е  видов деятельности, предусмотренных уставом;

. учет загрузки педагогов.



персональных данных работников Оператора и бывших работников 

| «Перечне персонатьных данных, обрабатываемых в МАДОУ №44

получения социальных льгот и налоговых вычетов могут 

данные ближайших родственников работников Оператора:

I X

З А  »

сжцстельсгва о рождении; 
об <лном обучении

персональных данных осуществляется с помощью средств 

щ таевения таких средств и включает в себя следующие действия: 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

передачу (распространение, предоставление, доступ), 

удаление, уничтожение персональных данных, 

персональных данных осуществляется только после получения 

на обработку персональных данных», форма которого, 

2 к настоящему Положению, 

персонатьных данных осуществляется непосредственно от 

- и ш ы х  путем:

<щяя иналов необходимых документов (заявление, трудовая книжка, 
удостоверяющий личность, документы об образовании, документы 
учета и др.):

оригиналов документов;
в учетные формы (на бумажных и электронных носителях); 

персонатьных данных в ходе кадровой работы;
■ерсовапьных данных в информационные системы, 
е воввикновения необходимости получения персональных данных у

известить об этом субъекта персональных данных, получить его 

■ сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах 

иных

когда предоставление персональных данных является 

с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

субъекту персональных данных разъясняются юридические

его персональные данные. Форма «Разъяснения субъекту 
______  _юридических последствии отказа предоставить свои персональные 

в Приложении 3 к данном)’ Положению.



получать, обрабатывать персональные данные, не 

3.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, 

ц в ш е х н о с ш .  политических взглядов, религиозных или философских 

д л и н

(Мф^хггеа биометрических персональных данных (сведения, которые 

1 ~ ф пю зогические и биологические особенности человека, на основании 

у л  д овить его личность, и которые используются для установления 

■крсогальных данных) Оператором не осуществляется.

(распространение, предоставление) персональных данных 

я . 1 в случаях и в порядке, предусмотренных федеральным!! законами.

Трнсграышная передача персональных данных работников Оператора и 

■ Оператора не осуществляется 

Срак тржения персональных данных работников Оператора и бывших 

О врш ора ■ электронной форме и на бумажных носителях составляет 5 лет 

тж^--_о трудового договора. Личное дело работника передается в архив в 

законодательством Российской Федерации, где хранятся

I ворядок обработки персональных данных кандидатов на 

замещение вакантных должностей

■ные данные кандидатов на замещение вака)

-■ в целях подбора персонала, содействия в трудоустройстве и выборе 

и формирования кадрового резерва.

персональных данных кандидатов на замещение вакантных 

я  в «Перечне персональных данных, обрабатываемых 

«Серебряное копытце».

П^рвЛии I персональных данных осуществляется с помощью средств 

. _ ■ без применения таких средств и включает в себя следующие действия: 

к. сж ттатизацию , накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

-  т  ачг блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Получение персональных данных может осуществляться следующими

-  авшсрезственно от кандидата по электронной почте;
-  в^^ю ван и е  резюме кандидата из общедоступных источников персональных

(в том числе сайты по поиску работы);
-  вхфовых агентств.



за обработку персональных данных заполняется кандидатом лично 

которого, установлена в Приложении 2 к настоящему 

отказывается от подписания согласия на обработку 

то дальнейшая обработка его персональных данных не

получать, обрабатывать персональные данные, не 

-1 2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, 

политических взглядов, религиозных или философских 

кизнн и состояния здоровья

биометрических персональных данных (сведения, которые 

!е и биологические особенности человека, на основании 

его личность, и которые используются Оператором для 

субъекта персональных данных) Оператором не осуществляется, 

персональных данных кандидатов на замещение вакантных 

запрещена.

передача персональных данных кандидатов на замещение 

осуществляется.

персональных данных кандидатов на замещение вакантных 

форме и на бумажных носителях составляет 30 дней после 

г-1 вакантную должность, после чего подлежат уничтожению.

■ аарадок обработки персональных данных физических лиц,

■ основании гражданско-правового договора 

данные физических лиц, работающих на основании

договора, обрабатываются в целях выполнения договорных

персональных данных физических лиц, работающих на основании 

договора, приведен в «Перечне персональных данных, 

I МАДОУ №44 «Серебряное копытце».

ШфЛаал персональных данных осуществляется с помощью средств 

■ V ^вм енения таких средств и включает в себя следующие действия: 

стосгизаш во. накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

. блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.



" - Пря заключении договора гражданско-правового характера необходимо брать 

обработку персональных данных, форма которого приведена в Приложении 2 

Положению.

5 5 _ рок хранения персональных данных физических лиц, работающих на

логовора гражданско-правового характера, в электронной форме и на 

носителях составляет 5 лет после завершения работ по договору или после его 

I после чего подлежат уничтожению или передаче в архив.

Условия и порядок обработки персональных даиных пользователей сайта 

Персональные данные пользователей сайта Оператора (далее -  Сайт), 

ся в целях:
•I

продвижение товаров, работ, услуг;

— установление с пользователем сайта обратной связи, включая направление 

уведомлений, запросов и их обработки, а также обработки запросов и заявок 

от пользователя в целях дальнейшего заключения и исполнения договора,

— оказание услуг по технической поддержке пользователей;

— получение и публикация отзывов;

— подбор персонала.

I Перечень персональных данных пользователей Сайта приведен в «Перечне

гх данных, обрабатываемых в МАДОУ №44 «Серебряное копытце

- 3 Обработка персональных данных осуществляется с помощью средств 

а и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию,

к, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

; уничтожение персональных данных.

' 4 Основанием обработки персональных данных пользователей Сайта является 

на обработку персональных данных. Пользователи Сайта дают свое согласие на 

своих персональных данных в следующих случаях:

при регистрации на Сайте в личном кабинете;
-  при авторизации через социальные сети;
-  при заполнении формы обратной связи / заказе обратного звонка на Сайте,
- при оформлении подписки на рассылку; .
-  при отправке отзывов;
-  при отправке резюме.
6.5. Отдельно для оценки и анализа работы Сайта обрабатываются, в том числе с 

глванием метрических программ Яндекс.Метрика, Ооо§1е Апа1у11сз, следующие



файлы соокле;
сведения о действиях пользователей Сайта;

- сведения об оборудовании и браузере пользователя;
-  1Р-адрес;
- дата и время сессии; 

реферер (адрес предыдущей страницы)
- - в  случае отказа от обработки персональных данных, указанных в

• -  —еч пункте, метрическими, программами посетитель Сайта должен прекратить 

т  ч жванне Сайта или отключить использование файлов сооЫе в настройках браузера.

6 7 Запрещается получать, обрабатывать, персональны^, данные, не 

ш  -пенные пунктом 6.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, 

ой принадлежности, политических взглядов, религиозных* или философских 

. интимной жизни и состояния здоровья. - 

б 8 Обработка биометрических персональных данных (сведения, которые 

зуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 

можно установить его личность, и которые используются Оператором для 

личности субъекта персональных данных) Оператором не осуществляется.

- 9 Передача персональных данных посетителей Сайта третьим лицам не 

ж *эвхпэяется

- 10. Трансграничная передача персональных данных посетителей Сайта не 

эгстчяется.

6.11 Персональные данные посетителей Сайта в электронной форме хранятся в 

1 гола с момента последней активности на Сайте.

* > е.ювия и порядок обработки персональных данных клиентов и контрагентов

71 Персональные данные клиентов и контрагентов (физических лиц 

--д -л алъных предпринимателей и работников сторонних организаций), 

дгчсэг^тъааются в целях выполнения договорных обязательств.

7.2. Перечень персональных данных клиентов и контрагентов (физических лиц 

р ш щ эуальн ы х предпринимателей и работников сторонних организаций) приведен в 

- _ персональных данных, обрабатываемых в МАДОУ №44 «Серебряное копытце».

" _■ Обработка персональных данных осуществляется с помощью средств 

■л- тмэгизации и без применения таких средств и включает в себя следующие действия: 

А р ,  запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

с  а  ;яение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

|й с  -чиванис. блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.



" I  Хеаботка персональных данных осуществляется только после заключения 

Эбработка и передача персональных данных клиентов и контрагентов 

лиц, индивидуальных предпринимателей и работников сторонних 

■ЯМ С необходима для исполнения договора, стороной которого является субъект 

|ержяш_;ыь.г'; данных. Поэтому согласно п. 5 ч. 1 ст. 6 ФЗ-152 «О персональных данных» 

ш передача персональных данных допустима без согласия субъекта

| “анных.

" Передача (распространение, предоставление) и использование персональных 

ривдш! —г'.тзляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных договором.

! :;"гсональные данные клиентов и контрагентов (физических лиц, 

зшных предпринимателей и работников сторонних организаций) хранятся в 

форме и на бумажных носителях в течение 5 лет после завершения или 

говора, после чего подлежат уничтожению или передаче в архив.

*. Условия и порядок обработки персональных данных детей

Персональные данные детей, обрабатываются с целью обработки заявок на 

И  с;.- ; •. чающихся

' -  .Перечень персональных данных детей приведен в «Перечне персональных 

рриквек. шг.'Л -тываемых в МАДОУ №44 «Серебряное копытце».

_-Гработка персональных данных осуществляется с помощью средств 

« рек без применения таких средств и включает в себя следующие действия: 

«жтематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

К  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), »

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

\  Ойрйботка персональных данных осуществляется только после получения 

№  (рабатку персональных данных.

Поучение персональных данных осуществляется непосредственно от

Я  М^евнальных данных путем:

- вшеення персональных данных в информационные системы.
* :.зпг-ешается получать, обрабатывать . персональные данные, не

Р ей » ..® :— е»:у:е п> тостом 8.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой,

■ м ! № х5№-: ■■:. принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских

И р яш ааЬ  зкткмной жизни и состояния здоровья

-йааботка биометрических персональных данных (сведения, которые

■ВнВэШусЕя; Физиологические и биологические особенности человека на основании

:инГ 

по, :■



гайрых можно установить его личность, и которые используются Оператором для 

ч—шовления личности субъекта персональных данных) Оператором не осуществляется 

8 8 Передача (распространение, предоставление) и использование персональных 

у осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными 

жэрщми.
8 9 Трансграничная передача персональных данных детей не осуществляется.

8 10. Персональные данные детей хранятся в электронной форме и на бумажных 

жсггелях до достижения целей обработки этих данных или до получения запроса от 

ж^ггтеля на их удаление.

,4 '

9. Условия и порядок обработки персональных данных родителей

9 1. Персональные данные родителей, обрабатываются с целью обработки заявок 

Шв (кипение, учет обучающихся,

9.2. Перечень персональных данных родителей приведен в «Перечне 

.Жчональных данных, обрабатываемых в МАДОУ №44 «Серебряное копытце».

9.3. Обработка персональных данных осуществляется с помощью средств 

в"';чатш ации и без применения таких средств и включает в себя следующие действия, 

л ее . запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

Еалеченне, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

>?пе_тичивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

9.4 Обработка персональных данных родителей осуществляется только после 

®5---чгния согласия на обработку персональных данных.

9.5. Получение персональных данных осуществляется непосредственно от 

г-’гъгкта персональных данных путем:

-  внесения персональных данных в информационные системы.

9 6. Запрещается получать, обрабатывать персональные данные, не 

смотренные пунктом 9.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, 

^аишеальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

|йекд.гшш, интимной жизни и состояния здоровья.

9 7. Обработка биометрических персональных данных (сведения, которые 

■растеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 

езтооых можно установить его личность, и которые используются Оператором для 

.-. — ановления личности субъекта персональных данных) Оператором не осуществляется



и

9 8 Передача ( р а е п р е ^ е т » ,  предосптение) и „сю.взованне персон-ьных 

_  осуществляется .  » случаях и .  порядке, „редусшнренмях ^ е р а л ь н ы » ,

законами. „
9.9. Трансграничная передача персональных данных родителем не

*с\тцествляется.
' 9 10. Персональные данные детей хранятся в электронной форме и на бумажных

носителях до достижения целей обработки этих данных или до получения запроса от

родителя на их удаление.
10. И н ф о р м а ц и о н н ы е  системы персональных данных

10 1 Перечень информационных систем персональных данных и их описание 

ернведены .  «Передне « ф о р -.ц и о ш ы х  снеге» персонадвиых данных МАДОУ *■ «  

Серебряное копытце»..

11. Меры обеспечения безопасности персональных данных

11.1. Оператор предпринимает необходимые организационные и технические меры 

тля обеспечения безопасности персональных данных от случайного ил 

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других

несанкционированных действий.
И 2 Для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в

„формационных снетомах персональных «ан»»х Оператор, про,о ,яте, следу—  

мероприятия:
11.2.1. Назначение ответственных лиц за организацию обработки и обеспечение

защиты персональных данных;
11.2.2. Ограничение состава работников Оператора, имеющих доступ к

персональным данным;
11.2.3. Определение уровня защищенности персональных данных при обработке в

;шформационных системах персональных данных,
11.2.4. Определение актуальных угроз безопасности персональных данных при их

обработке в информационных системах персональных данных;
11.2.5. Установление п рави  разграничения доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационных системах йерсонштьных данных и обеспечение 

регистрации и учета всех действий, совершаемых е персонажными данными;

11.2.6. Ограничение доступа в помещения, где размещены основные технические 

средства и системы информационных систем персональных данных и осуществляется 

неавтоматизированная обработка персонатьных данных:



11.2.7. Ведение учета машинных носителей персональных данных;

11.2.8. Организация резервирования и восстановления работоспособности 

. рмационных систем персональных данных и персональных данных

одифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

11.2.9. Установление требований к сложности паролей для доступа к 

формационным системам персональных данных,

11.2.10. Применение прошедших в установленном порядке процедур оценки

ветствия средств зашиты информации;
11.2.11. Осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в 

корпоративную сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и программных 

закладок;
11.2.12. Организация своевременного обновления программного обеспечения, 

используемого в информационных системах персональных данных и средств защиты 

информации;
11.2.13. Проведение регулярной оценки эффективности принимаемых мер по

обеспечению безопасности персональных данных;
11.2.14. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятие мер по установлению причин и устранению возможных последствий;

11.2.15. Проведение аттестационных испытаний информационных систем

персональных данных;
11.2.16. Контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровней защищенности информационных систем персональных 

данных.

12. Порядок поручения обработки персональных данных

12 1. Оператор может поручать обработку персональных данных другому лицу 

только с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора (контракта), 

(далее -  Поручение оператора).

12.2. В Поручении оператора должны быть определены:

-  перечень действий (операций) с персональными данными, которые буду] 
совершаться лицом, осуществляющим обраоотку персональных данных,

-  цели обработки персональных данных;
-  обязанность указанного лица соблюдать конфиденциальность персональных 

данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке,



данных»;
птиетсгвенность указанного лица перед Оператором.

12 3 Лицо осуществляющее обработку персональных данных по поручен

Оператора, обязано с о б ш .-ь  пропилы ■ прааил, обрЛКш» « р е н т н ы х

предусмотренные федеральным з—  »  1 5 2 4 3  «■ 27 » » .  2006 г. «О не,— »

■ _  При „о м  об— ™  « » > ™ . «“  “
обработку его персональных данных остается за Оператором.

12 4 Ответственность пере, субъектом персональных Данных *  » « < ™ “  

бездействия лиш. „суп,— ет» персон—  данных по пору,.»»».

Оператора, несет Опердтор. Лицо, осущеслнипощее обработку «“ » “  “

поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором.
12.5. Рекомендуемая форма договора о поручении обработки персональных данных

представлена в Приложении 4 к данному Положению.

13. Включение персональных данных в общедоступные источники

13 1. В целях информационного обеспечения деятельности Оператора могут 

создаваться общедоступные источники персонштьных данных (в том числе справочники, 

электронные базы данных, страницы сайта в информационно-телекоммуникационнои сети

«Интернет» и др.).
13 2 В общедоступные источники персональных данных могут включаться тольк 

„  персональные данные, которые уп ш *  субъектом п ер с о л ь » »  шнных ,

письменном согласии на обработку персональных данных.
13 3 Сведения о субъекте персональных данных исключаются в любое время из 

общедоступных источников по требованию субъекта персональных данных либо по 

решению суда или иных уполномоченных государственных органов.

14. Правила обезличивания персональны, данных н работы с обезличенными 

персональными данными

14 1. Обезличивание персональных данных, содержащихся на машинных 

носителях, производится путем замены персональных данных, позволяющих определить 

их принадлежность конкретному субъекту персональных данных, на уникальныи

внутренний идентификатор.
14 2 Обезличивание нерсон«тьн»х и »  с о д е р я -т и х с . н ,  бумажных 

носителях, производится путем стпрато» (вымарывания) персональных данных,



позволяющих определить их принадлежность конкретному субъекту персональных

данных.
14.3. Работники Оператора не должны нарушать целостность, доступность

обезличенных данных.
14.4. Обработка обезличенных персональных данных может осуществляться с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

14.5. При обработке обезличенных персональных данных без использования 

средств автоматизации необходимо соблюдение правил хранения бумажных носителей и 

порядка доступа в помещения, где они хранятся, в целях исключения 

несанкционированного доступа к обезличенным персональных данных, а также 

исключения возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, распространения и других неправомерных действий.

14.6. При обработке обезличенных персональных данных с использованием 

средств автоматизации необходимо дополнительно соблюдать правила по парольной 

защите, идентификации пользователей, правил работы со съемными носителями (в случае 

их использования), правил резервного копирования.

15. Порядок уничтожения персональных данных

15.1. Оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает 

носители персональных данных и удаляет их из информационных систем персональных 

данных в случаях:
-  достижения целей обработки персональных данных или максимальных сроков 

хранения — в течение 30 дней;
-  утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных -  

в течение 30 дней;
-  предоставление субъектом персональных данных или его законным 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные 
являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки -  в течение 7 дней;

-  невозможности обеспечения правомерности обработки персональных данных — 

в течение 10 дней;
-  отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных -  в течение 30 дней;
-  истечения сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых 

осуществляется либо осуществлялась обработка персональных данных.
15.2. В -соответствии со статьей 21, частью 5 Федерального закона

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Оператор не прекращает 

обработку персональных данных и не уничтожает их в следующих случаях:
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-  е ш . иное предусм о^н о  договор».., п о л н о й  которого, ч * “ "

- = 5 ^ = Г Г Г _ = г = “ “

- Е 1 Р ^ С = : - = ^ ~ =
153ФУД— нием бумажных ш м е л е й  персональных данных занимается

комиссия' по организации работ по защите персональных данных, создаваемая приказом^

15 4 Персональные данные уничтожаются путем мехащтческого нарушения

целостности носителя персональных, не позволяющего произвести считывание или

восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методам

и средствами гарантированного удаления информации. й
155 По окончании уничтожения носителей персональных данных комисс

составляется «Акт об уничтожении бумажных носителей персональных данных,

16 Порядок передачи персональных данных субъектов ПДн

,6.1. Щ и » »  ПД» о ,б « к г о , ГЩн лрельн» лиш » .™ о « н ,  .  следующих

случаях:
_ Есть письменное согласие субъектов ПДн на передачу его
-  Передача ПДн субъектов ПДн необходима в целях предупрежд У Р 

.

Федерации об

-  Передача ПДн субъектов 11Д У ф ьньши законами. Например,
Трудовым кодексом РФ или иными ф д р  ^  пенсионнь1е фовды РФ,

" ,
социального страхования г  , Р
м у н и ц и п ал ьн ьх х о р г^ о ву ^л ен ^Р Ф ^  на основании

16 2 Если передача ПДн суоъектов и л »  з

„ н о г .  согласия р а « .  (Ф о р »  »Р—  ■ ‘
Положению) или .  иел.х предупреждения угрозы жизни и здоро.вю су «  

передаваемым ПДн су<Н,ек». П Д , « о ™ ,  и р и т и » ™  гопроводжедь»». иио 

Сопроводительное нисш о должно .к л к ,,» ,.  .  ««■ следящ и е введен»:

-  Цели передачи ПДн субъектов ПДн.
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-  Предупреждение лиц. получающих ПДн субъектов ПДн, о том, что в 
соответствии со ст. 5 ФЗ-152 -О  персональных данных» и со ст. 88 Трудового 
кодекса РФ ПДн субъектов ПДн могут быть использованы лишь в целях, для 
которых они сообщены.

-  Требование от лип. получающих ПДн субъектов ПДн, подтверждения того, что 
ПДн субъектов ПДн используются лишь в целях, для которых они сообщены.

16.3. В соответствии со ст. 7 ФЗ-152 «О персональных данных» третьи лица,

получающие ПДн субъектов ПДн, обязаны соблюдать режим конфиденциальности.

16.4. ПДн субъектов ПДн, передаваемые третьим лицам, должны ограничиваться 

теми ПДн, которые необходимы для выполнения задач, соответствующих объективной 

причине сбора ПДн.

16.5. ПДн субъектов ПДн, передаваемые представителям субъектов ПДн, должны 

ограничиваться теми ПДн. которые необходимы для выполнения указанными 

представителями их функций.

16.6. Запрещено сообщать ПДн субъектов ПДн по телефону.

17. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их

представителей

17.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных Оператором, в том числе содержащей:

-  подтверждение факта обработки его персональных данных Оператором;
-  правовые основания и цели обработки персональных данных;
-  применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
-  наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным " 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с Оператором или на основании федерального закона;

-  обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

-  сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения 
Оператором;

-  порядок осуществления субъектом персональных данных прав, - 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных;

-  информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной
передаче персональных данных; .

-  наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;

-  иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в 
области персональных данных.



17 2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 

оналытых данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

ус являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

отся необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

усмотренные законом меры по защите своих прав.

17.3. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 

ботку его персональных данных с нарушением требований законодательства 

йской Федерации в области персональных данных или иным образом нарушает его 

и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

ействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных 

ьгх (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

овых коммуникаций -  Роскомнадзор) или в судебном порядке,

17 4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

ресов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

бно.м порядке.

18. Ответственность

18.1. Все работники Оператора, допущенные в установленном порядке к работе с 

ональными данными, несут административную, материальную, уголовную 

ггственность в соответствии с действующим законодательством Российской

дерации за обеспечение сохранности и соблюдение правил работы с персональными 
ами.

18.2. Ответственность за доведение требований настоящего Положения до 

тников и обеспечение мероприятий по их реализации несет ответственный за

зашно обработки персональных данных

18.3. Предоставление персональных данных посторонним лицам, в том числе, 

шкам, не имеющим права их обрабатывать, распространение (публикация)

овальных данных, утрата носителей персональных данных, а также иные нарушения 

ностей по обработке персональных данных, установленных настоящим 

аожением и иными локальными нормативными актами, влечет наложение 

Ш$-- -ниплинариого взыскания, замечания, выговора или увольнения.

18.4. Работники, имеющие доступ к персональным данным и совершившие 

Банный в предыдущем пункте дисциплинарный проступок, несут полную 

ггериальную ответственность в сл>гчае причинения их действиями ущерба (п. 7 ст. 243

Трудового кодекса Российской Федерации).
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18.5. Работники, нмеасшк доступ к персональных данных, ввшовные в незаконном 

сборе или передаче персональных : и в » л  а т а ж  осуществившие неправомерный доступ 

к охраняемой законом го ш ы о тч яо в  ввформании, несут уголовную ответственность в 

соответствии со ст. 137 и ст. 2^2 У п аом ого  кодекса Российской Федерации.



Приложение 2
к Положению об организации обработки 
персональных данных в МАДОУ №44 
«Серебряное копытце».

БЛАНК

Согласие на обработку персональных I

Я.
(Фамилия, Имя, Отчество Субъекта персональных данных1»

серия____ №
(вид основного документа, удостоверяющий личность)

_ выдан « » ____20 г.

____  м (сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
проживающий по адресу:

пРедставителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения 
согласия от представителя субъекта персональных данн ых)

серия _
(Фамилия, Имя, Отчество представителя)

№
(вид основного документа, улоппириющиН лгащ еи) _ выдан «___» ___ 20 г.

-  (сведения о дате выдачи указанного шунгита и вылшщкм н е  орпшг]
проживающий по адресу:

действующий от имени субъекта персональных данных на основании

П у Х н ^ Г б - а ? ~ ° МУ П° ^  Й24800> г Сухой Л,,,. уЛ.

без ̂ сполио юшпГ * " срс011 *■'ь" Ь|х мк с использованием средств автоматизации, так и
Уточнение ' ^  ^  накопление, хранение,уточнение (обновление изменение), извлечение, использование, передача (пседоставление 
доспуп), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следун.шГ*  ̂категорий

(перечень персональных данных) '
ышеуказанные персональные данные могут обрабатываться только с целью.

__ (перечень целей обработки)
Даю согласие на передачу своих персональных данных: _

(указа,,. полное наименование „риди-есо-о  лиц, ф а ^ и , .  м . оп« ст ,о  и ы рсс фий чстого  . , щ,  перыдчу ^
согласие)

заявления чгожает 1|х 8 течение 30 (тридцати) дней с момента получения Оператором 

Субъекта, установленные федерш,ь„ыми законами РФ и иными нормативнымиТами


